《电算化会计》实验教学大纲
（供会计、财务管理专业本科生及选修生使用） 
一、课程的性质和任务
本课程为非独立性实践课程，主要是在《电算化会计》课堂教学当中，作为一个重要的、必不可少的实验环节而设立。《电算化会计》是一门实践性极强的专业课程，学生只有课堂理论学习是无法掌握相关技能的。因此，本实践课的设立，就是要增加学生对电算化的会计信息系统原理的理解，了解会计核算工作是如何被编写成计算机程序的，使他们有一个从理性到感性的认识过程；提高学生对会计信息系统的分析能力，掌握会计核算软件和会计数据库的结构，能够打开电子账，直接从会计数据库中获取数据进行操作，为会计信息资源的开发利用和计算机审计打基础；提高学生运用会计信息系统的动手能力，能够熟练的操作会计软件，并能对会计软件输出的结果进行分析和判断；通过对商品化会计软件的比较，了解其特点，为以后适应各类会计信息系统的分析和应用打下基础。
二、教学要求与教学方法

    1．实验教学要求
（1）计算机中心给每个学生分配一台机器，实验数据要能保存不被破坏。
（2）能够提供、安装实验所需的会计软件及其运行环境，二类运行环境：
A)单机版的会计软件运行环境

数据库管理系统平台：VFP 单机版；
会计软件：本院会计电算化教研室研制的电算化会计辅助教学系统；
实验教学数据：《电算化会计》（武汉大学出版社出版）教材的附录以及相关章节的内容。

B）网络版的集成的会计软件运行环境
数据库管理系统平台：SQL Server网络版或集成的会计软件所要求的数据库管理系统；
集成的会计软件：用友、金碟、金算盘等商品化软件的企业版（业务与会计一体化）；
运行集成的会计信息系统所需的网络运行平台（系统软件和硬件）；
实验教学数据：商品化软件公司提供的培训数据以及业务与会计一体化相关的实验教学教材上的数据。

   （3）实验环境和工具所要完成的实验要求：

A)单机版的会计软件用于进行会计帐务核算系统的分析、处理和应用实验；

B）网络版的集成的会计软件用于进行业务和会计一体化处理的操作和应用实验。

2．教学方法
（1）每个实验内容都要与课堂理论教学有机地结合起来，穿插进行，理论教学全部运用多媒体、视频展示台等手段，提高课堂教学容量和效果。
（2）每次实验课之前，教师重点讲授基本原理与要领，进行操作示范；学生理论联系实际，手脑并用，切实把握基本原理和基本技能。
（3）学生组成项目小组，课余时间进行项目的资料收集、讨论和准备，做成电子文档在课堂展示和陈述，老师点评。
（4）利用课程安排的上机实验时间，在实验老师的指导下利用全套实验数据完成实验教学的要求。
（5）全部实验完成后，进行上机考核，写出实验报告。
三、教学学时分配和安排
本课程共32学时.
具体分配见下表：

	周  次
	实      验      内    容
	学时

	第 5 周
	实验一  系统安装与系统初始化
	4

	第 6 周
	实验二  凭证处理
	4

	第 7周
	实验三  会计账簿查询与输出分析
	4

	第9周
	实验四  会计报表的编制与管理
	4

	第 12 周
	实验五  打开会计数据库（电子账）
	4

	第14 周
	实验六  会计软件结构分析
	4

	第 15 周
	实验七  商品化会计软件的比较和应用
	4

	第 16 周
	实验八  上机考核
	4


四、教学内容和要求

实验一：系统安装与系统初始化
内容和要求：学习安装各类会计软件及其支撑环境；掌握各类会计软件的初始化操作；掌握如何将手工操作环境的数据转入计算机系统，以及初始化操作的功能、特点、内容、步骤、重要性、在会计信息系统运行中的作用；理解为什么将系统初始化定为二次开发。

实验二：凭证处理

内容和要求：掌握会计软件的凭证处理功能、特点、方法；掌握在计算机上填制凭证、修改凭证、审核凭证、查询凭证、删除凭证、凭证入账的操作及其步骤；掌握计算机信息系统环境下凭证处理过程中会计内部控制方式的变化；理解会计凭证处理与业务处理（业务单据传递）的关系，通过对自动转账凭证的操作，理解自动生成会计记账凭证的原理。

实验三：会计账簿查询与输出分析
内容和要求：掌握会计软件的账簿查询与输出的功能、特点、方法；掌握在计算机上查账和输出账簿以及改正错账的操作及其步骤；理解会计账簿信息生成与输出的原理，通过账簿查询操作，分析、判断会计账簿信息的正确性。

实验四：会计报表的编制与管理

内容和要求：掌握会计信息系统的报表初始设置、报表生成与输出、报表管理的功能、特点、方法；掌握在计算机上进行报表初始设置、报表生成与输出、报表管理的操作及其步骤；理解会计报表生成与输出的原理及其会计内部控制的变化；理解会计报表初始设置的重要性及其作用，通过报表生成与输出操作，分析、判断会计报表信息的正确性；通过报表管理操作，理解信息系统环境下会计档案管理的特点。

实验五：打开会计数据库（电子账）
内容和要求：掌握一种数据库管理系统的原理与操作，运用一种数据库管理系统（例如VFP）进入会计数据库，应用数据库管理系统的工具（命令）打开数据库，了解会计数据库结构；掌握最主要的会计数据库表（科目表、余额表、记账凭证表等）的结构及其相互之间的联系，理解这些表的重要性及其作用，它们与会计账簿、会计报表之间的联系；掌握运用数据库管理系统的命令直接从会计数据库中获得信息的方法及其操作。

实验六：会计软件结构分析
内容和要求：掌握一种数据库管理系统（例如VFP）的编程工具和编程方法，能够进入教学软件系统，了解会计软件的结构原理，最好能读懂一些简单的程序模块的功能；通过对会计软件结构的分析和程序模拟，了解会计软件实现会计数据处理的过程和方法，为以后进行会计数据资源的开发、利用以及计算机审计打下基础。

实验七：商品化会计软件的比较和应用
内容和要求：了解各类商品化会计软件的安装和初始化操作，通过比较各种会计软件的功能模块、初始化操作、各种操作的限制，了解各种会计软件实现的应用控制（会计内部控制）特点，操作的方便性，输出的会计信息的内容和可用性等；重点了解集成的会计软件的操作和应用特点，为以后选择、应用商品化软件打下基础。
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